UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KE HOACH VA PAU TU DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 50 /QD-SKHDT Binh Dwong, ngay 09 thing 7 ndam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché viin hoa cong sé
cia S& Keé hoach va Pau tw

GIAM POC SO KE HOACH VA PAU TU
Can cw Ludt Can bo cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;
Can cw Ludt Vién chiec ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia Ludt Can bg, cong chirc va
Ludt Viéen chuc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can civ Quyét dinh so 129/2007/0D-TTg ngay 02 thang 6 nam 2007 ciia
Thu twong Chinh phu ban hanh quy ché van hoa cong so tai cdc co quan hanh
chinh nha nuoc,

Can cir Quyét dinh sé 38/201 6/OD-UBND ngay 05 thang 10 nam 2016
ciia Uy Ban nhdn dan tinh Binh Duong vé viéc Ban hanh Quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyen han va co cau t6 chire cia S¢ Ké hoach va Pau tw tinh Binh
Duong; Quyét dinh so 21 26/QD-UBND ngay 23 thang 7 nam 2019 cua Uy Ban
nhdn dén tinh Binh Dwong vé viéc sdp xép lai co cdu t6 chire hanh chinh ciia So
Ké hoach va Pau tw tinh Binh Duong.

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Vin hoa cong s clia
S Ké hoach va Pau tu tinh Binh Duong.

Piéu 2. Giao Vin phong chiu trach nhiém theo doi va td churc thuc hién
Quy ché Vin hoa cong sé cuia co quan.

Piéu 3. Ban Giam dbc, Chanh Vian phong, Chanh Thanh tra, Trudng céac
phong chuyén mén, Giam ddc Trung tdm Xuc tién dau tu va HO tro doanh
nghiép va toan thé cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./. -

Noi nhan:

- UBND tinh (dé b/c);
- S6'Noi vu (dé b/c);
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, Hg.




UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KE HOACH VA PAU TU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

_ QUYCHE
VAN HOA CONG SO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 50 /QD-SKHDT ngay 09 thang 7 nam 2024
cua Giam doc So Ké hoach va Pau tw tinh Binh Duwong)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé trang phuc cua can bg, cong chirc, vién chuc khi
thi hanh nhiém vy, bai tri cong sé va cac hoat dong khac ctia S¢ Ké hoach va Pau
tu.

Dieu 2. Nguyén tac thuc hién van héa cong sé doi voi can b, cong chire,
vién chirc va nguoi lao dong

Vi¢c thyc hién van hoa cong s¢ tuan thu cac nguyén tac sau day:

1. Phu hop vé1 truyén thong, ban sac van hoa dan tdc va diéu kién kinh t€ -
xa hoi;

2. Phu hop véi dinh hudng xay dung doi ngli can b, cong chire, vién chuc
chuyén nghié¢p, hién dai;

3. Phu hop véi cac quy dinh ciia phép luat va muc dich, yéu cau cai cach
hanh chinh, chu trrong hién dai hod nén hanh chinh nha nudc.

Piéu 3. Muc dich

Viéc thuc hién vin hoa cong sé nham cac muc dich sau day:

1. Bdo dam tinh trang nghiém va hi€u qua hoat dong cua cac co quan hanh
chinh nha nudc;

2. Xay dung phong cach ung xir chuan muc cia can bd, cong chirc, vién
churc trong hoat dong cong vu, hudng to1 muc tiéu xay dung doi ngii can bg, cong
chtrc, vién chtrc c6 phim chéit dao dirc tét, hoan thanh xuit sic nhiém vu duoc
giao.

Piéu 4. Cac hanh vi bi cAm

1. Hut thudc 14 trong co quan.

2. An ubng va sir dung ruou, bia va cac loai nudc ubng cé con trong gior lam
viéc, ké ca gio nghi trua trong ngay lam viéc va ngay truc, trir truong hop duge sy
dong y cua lanh dao co quan vao céc dip lién hoan, 1€ tét, ti€p khach ngoai giao.

3. Quang cdo thuong mai tai cong sdé.
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Chuong I1

TRANG PHUC, LE PHUC VA THE CUA
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO bONG
Piéu 5. Trang phuc, 1& phuc
Khi thyc hién nhi¢ém vy, can by, cong churc, vién chuc va nguodi lao dong
mdc trang phuc cong so lich su, gon gang, di giay hodc dép co quai hau. Trang
phuc phai phu hop voi tinh chat cong viée, dac thu cua nganh va thuan phong, my

tuc cua dan toc (quan, 40 kin d4o, vay dai qua dau gdi, khong xé ta qué cao, khong
dugce mic quan bo, 4o phong khong co ve cd).

Piéu 6. L& phuc

L& phyc ctia can bd, cong chirc, vién chirc 1a trang phuc chinh thirc duge su
dung trong nhitng budi 18, cudc hop trong thé, cac cudc tiép khach nudc ngoai.

1. Lé phuc ctia nam can bd, cong chirc, vién chic: bd comple, 40 so mi,
cravat.

2. Lé phuc cua nit can bo, cong chic, vién chirc: 4o dai truyén théng, bo
comple nit.

Tuy tinh hinh thoi tiét tai thoi diém t6 chirc hoat dong, ngudi chu tri hoat
dong quyét dinh vi¢c sir dung 1€ phuc cho phu hop.

Piéu 7. Quy dinh deo thé ddi véi can b, cong chire, vién chirc va nguoi
lao dong

1. Can b9, cong chirc, vién chirc phai deo thé cong chire, vién churc khi thuc
thi cong vu.

2. Thé can bg, cong chuc, vién chirc phai c6 té€n co quan, dnh, ho va tén,
chtrc danh, s6 hiéu cua can by, cong chirc, vién chuec.

3. Van phong c6 trach nhiém 1am thé va bang tén theo mau, dong thoi hudéng
dan can bg, cong chure, vién chire va ngudi lao dong sir dung theo quy dinh.

4. Tung ca nhan c6 trach nhiém bao quan the dé sir dung lau dai, khong cho
nguoi khac muon, khi lam mat hodc hu hong phai bao Van phong So dé thyc hién
thu tuc cap lai.

Chwong I1I

BAI TRi CONG SO VA CONG TAC PAM BAO VE SINH,
AN TOAN CONG SO

Muc 1: Quéc ky
Diéu 8. Treo Qudc ky

Quéc ky dugce treo trang trong phia trude sanh 1am viée cua S&, véi kich
thudc va mau sac ding theo quy dinh ctia Hién phap va phap luat. Khong treo
Quoc ky qua cti hodc bi hu hong.
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Muc 2: Bai tri khuon vién cong s&
Dieu 9. Bién tén, so' d0 co quan

1. Bién tén co quan dugc dat trude ctra chinh ra vao véi kich thude va mau
sac theo quy dinh.

2. Cong khai noi quy, quy ché 1am viéc va bd tri so dd cong sé tai noi dé
nhin, thuén tién phuc vu cho cong tac va khach dén 1ién h¢ cong tac.

Diéu 10. Phong lam viéc

1. Phong lam viéc phai c6 bang tén cua ting phong. Viéc sap xép, bai tri
phong lam viéc phai bao dam gon gang, khoa hoc, hop 1y; tai ban lam viéc phai c6
bién tén va chirc danh ctia can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

2. Khong lap ban tho, thap huong, khong dun, nau trong phong lam viéc.

3. Can b9, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong khong dugce ty y chuyen

d6i cac phuong tién, vat dung trong phong lam viéc. Khi c6 nhu céu stra d6i vi tri can
thong bao cho Vin phong dé cung thong nhit sap xép theo quy dinh chung ctia S6.

Diéu 11. Phong hop va hoi truong

1. B6 Eri treo Quéc ky, co Pang, anh hodc tuong Bac HO; phong, ¢& chit va
vi tri treo khau ngtr, bang ron.

2. Sip xép ban ghé ¢ trong phong hop, hoi truong dam bao hop 1y va theo
quy dinh chung.

Picu 12. Khudn vién, ciy xanh, khu vwc ciu thang, hanh lang

B§ tri khudn vién, cdy xanh phai dam bao my quan, hai hoa véi canh quan,
moi truong; khu vuc cau thang, hanh lang dugc bo tri hop ly, thuén tién cho cong
tac cuu hg, thoat hiém, phong chdy, chira chay.

Piéu 13. Cong tac dam bao vé sinh, an toan cong s&

1. Céan b0, cong chire, vién chuce va nguoi lao dong c6 trach nhiém dam bao
v¢ sinh phong lam viéc, v€ sinh chung cta co quan; kiém tra va dam bao viéc tit
céc thiét bi dién, nude, khoa cac ctra khi két thic budi lam viée.

, Truong cac phong, Thu tru,c”mg don vi thudéc S& co trach ,nhiém kiém tra,
nhac nh¢ viée quan ly, st dung tiét kiém dién va gitr gin cac thiét bi dung chung
cua co quan, nghiém chinh chap hanh cac quy dinh, bi¢n phap phong chay, chira
chay do1 vai can bg, cong chire, vién chirc trong phong.

2. Céac phong tu vé sinh phong lam viéc thuong xuyén; tong vé sinh co' quan
dugc thuc hién khi co quan phat dong; Chi doan thanh nién co quan phoi hop voi
Van phong So¢ t6 chirc thuc hién.

Piéu 14. Khu vuc dé phwong tién giao thong

Xe cong va xe ca nhan phai dé tai dia diém theo quy dinh va huéng dan cua
Ban Quan ly Toa nha Trung tdm Hanh chinh.



5

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Trach nhiém thuc hién

1. TAt ca can bo, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong lam vi¢e tai Sé thuc
hién nghiém céc quy dinh da ban hanh va Quy ché nay.

2. Ban Giam ddc, Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, cac Truong phong
chuyén mon, Giam dée Trung tam Xuc tién dau tu va HO tro doanh nghiép c6 trach
nhiém trién khai Quy ché dén cac dbi tugng thudc tham quyén quan ly; cha dong
don dbc, kiém tra, theo ddi viée chép hanh Quy ché vin hoa cong so cua don vi va
chiu trach nhiém truéc Ban Giam dbc khi xay ra nhimg vi pham vé Quy ché.

3. Vian phong chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién, kiém tra can bd, cong chic,
vién chirc va nguoi lao dong vé tinh hinh chap hanh Quy ché nay.

4. Ban chip hanh Céng doan, Ban chip hanh Chi doan phéi hop chit ch& véi
Thu truong co quan, don vi trong viéc tuyén truyen gido duc, van dong va don
déc, kiém tra doan vién cua té chirc minh chip hanh tét Quy ché.

5. Can c(r vao tinh hinh thyc té trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché,
néu co kho khan, vudng mac hoac 161 thoi, khong con phu hop thi bdo Chanh Van
phong tham muu cho Lanh dao xem xét, chinh stra, bd sung hoan thién quy ché.

Diéu 14. Xir 1y vi pham

1. Viéc chip hanh thuc hién Quy ché 13 mot trong nhimg tiéu chuan dé danh
gid, nhan xét can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cudi nam; thyc hién
cong tac binh xét thi dua, khen thudéng cho céc tap thé, ca nhan.

2. Tap thé va c4 nhan vi pham cac quy dinh tai Quy ché niy, tiy theo tinh
chat, mtrc do vi pham s€ bi xtr 1y theo quy dinh hi¢n hanh./.
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